Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamdéwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego do 30.000 euro jest
swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Podlaskiego Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w
Biatymstoku stalej, biezacej obslugi prawnej z zakresu prowadzenia dzialalnos$ci leczniczej, medycyny
pracy, prawa zaméwien publicznych, oraz innych ustaw niezbgdnych do pracy i funkcjonowania
Osrodka.

Obstuga prawna dziatalnos$ci prowadzonej przez Podlaski Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w |
Biatymstoku obejmuje w szczegdlnosci:

a) redagowanie pism, sporzadzanie na zadanie Zamawiajacego opinii oraz informacji prawnych z
zakresu biezacej dziatalno$ci Zamawiajgcego, w tym; dziatalno$ci leczniczej, medycyny
pracy,prawa pracy, prawa cywilnego, prawa finansow publicznych, zaméwien publicznych,
innych niezbednych dla zamawiajacego,

b) sprawdzanie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym aktow wewnetrznych Dyrektora
Osrodka oraz umoéw i porozumien zwigzanych z biezacg dziatalnoscig Osrodka,

C) rozpatrywanie i rozstrzyganie probleméw zglaszanych przez Zamawiajgcego, udzielanie
konsultacji prawnych w zakresie biezacego dziatania Zamawiajacego,

d) interpretowanie obowigzujgcych przepisow prawnych, udzielanie informacji o zmianach w
przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach uchybien,

e) udziat w posiedzeniach/spotkaniach wyznaczonych przez Zamawiajacego,

f) reprezentowanie zamawiajgcego w prowadzeniu spraw Sgdowych.

Zamawiajacy wymaga, aby pomoc prawna $wiadczona byla raz w tygodniu cztery godziny dziennie
(Srednio 16 godzin miesigcznie) w godzinach pracy Zamawiajacego w terminie od 02.01.2024 r. do
31.12.2024 r. Szczegdlowy harmonogram realizacji ustugi zostanie uzgodniony w porozumieniu
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg;

Zamawiajacy wymaga, aby w szczegOlnych przypadkach pomoc prawna $wiadczona byla poza
ustalonymi godzinami tj.: 24 godziny 7 dni w tygodniu poprzez srodki komunikacji elektroniczne;.

Wymaga si¢, aby w celu wykonania zleconej obstugi prawnej Wykonawca zapewnit w trakcie trwania
umowy dyspozycyjnos¢ co najmniej jednego radcy prawnego wpisanego na liste radcow prawnych
prowadzong przez Okregowa Izbe Radcéw Prawnych lub adwokata wpisanego na liste adwokatow
prowadzong przez Okrggowa Rade Adwokacka (Wykonawca powinien zapewni¢ takg liczbe oséb, aby w
razie wypadkow losowych byt w stanie zrealizowaé umowge);

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie wyposazone w urzadzenia biurowe;

Wykonawca zobowigzany bedzie do pracy z wykorzystaniem wlasnego sprzetu komputerowego z
dostepem do Internetu;

Opinie prawne przekazywane beda na piSmie w terminie od dnia otrzymania zapytania od
Zamawiajacego, odpowiednio:

a) do 2 dni roboczych w sprawach nieskomplikowanych,



b) do 5 dni roboczych - w sprawach szczegodlnie skomplikowanych lub zawitych.

W przypadku niemozno$ci wywigzania si¢ z powyzszych termindw Wykonawca zobowigzany jest do
niezwlocznego powiadomienia osoby wystepujacej o opini¢ wraz z podaniem okolicznosci, ktore
spowodowaly ten stan rzeczy w celu ustalenia nowego terminu wydania opinii prawnej, w sprawach
bardzo pilnych, Wykonawca podejmie wszelkie kroki, by sporzadzi¢ opini¢ prawng niezwlocznie.

Forma przekazywania wszelkich dokumentow: droga elektroniczna, faks badz osobiscie przez
pracownikéw Zamawiajacego badz Wykonawcy;

Wykonawca wykonywaé bedzie zlecenie wylacznie poprzez osoby wskazane w zlozonej ofercie
przetargowej, gwarantujace nalezyte wykonanie zlecenia.

Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiajacego
uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczego6lnos$ci wszelkich danych, wiedzy, informacji
dotyczacych danych osobowych pracownikow Osrodka jak i pacjentéw. Obowiazek zachowania w
tajemnicy trwa rowniez po odstapieniu od umowy, jej wygasnieciu lub rozwigzaniu.

Wykonawca jest w szczegdlnosci zobowigzany do:

a) wykonywania zleconych przez Zamawiajacego czynnosci z nalezytg staranno$cig wymagang od
0sO6b uprawnionych do $wiadczenia pomocy prawnej na podstawie przepisOw ustawy o
adwokaturze lub przepiséw o radcach prawnych, oraz zgodnie z zasadami etyki wydanymi przez
odpowiednie korporacje zawodowe, ktorych cztonkami sg prawnicy dzialajacy w imieniu
Wykonawcy przy wykonywaniu zamoéwienia,

b) udzielania, na zgdanie Zamawiajgcego, ustnych lub pisemnych informacji na temat stanu spraw
Zamawiajacego prowadzonych przez Wykonawce oraz przewidywanych terminéw wykonania
przez Wykonawce okreslonych czynnosci,

C) informowania Zamawiajacego o Koniecznodci poniesienia przez niego wydatkéow - =z
wyprzedzeniem warunkujacym zachowanie termindéw procesowych lub wynikajacych z
przepiséw prawa,

d) przechowywania oryginalow - jezeli zostaly takie mu przekazane - dokumentacji w sprawie ustug
$wiadczonych na rzecz Zamawiajacego przez okres 1 roku od zakonczenia roku kalendarzowego,
w ktorym dane ustugi byly $wiadczone na rzecz Zamawiajacego,

€) zapewnienia Zamawiajagcemu uzyskania pomocy prawnej w formie ustnej, pisemnej, za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
W postepowaniu moga ubiegac sie¢ wytacznie wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

Q) posiadanie uprawnienia do wykonywania okre§lonych czynnosci tj.: radcy prawnego, zgodnie z
ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1166 ze zm.) lub
adwokata zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2022 r., poz.
1268 ze zm.);

b) posiadajg doswiadczenie w zawodzie minimum 5 lata.
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